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Yakinhik Sahneleri ve Kapal Set Uygulamasi

Bu rehber, yakinlik, kismi veya tam ¢iplaklik iceren sahnelerin giivenli, saygili ve profesyonel ¢alisma kosullar
altinda ¢ekilmesini saglamak amaciyla hazirlanmistir. Hedef; oyuncularin mahremiyetini korumak, ekip
tiyelerinin simirlarmi  netlestirmek, riza stireglerini giivence altina almak ve kapali set uygulamalarini

standartlastirmaktir.

Bu rehber, ¢ekim siirecine dahil olan tiim ekip liyelerini kapsar. Bunlar; yonetmen ve
yardimc1 yonetmenler, gorlintii yonetmeni ve kamera ekibi, ses, 151k, sanat, kostlim ve makyaj
ekipleri, Yakinlik Koordinatorii (YK), prodiiksiyon temsilcileri, set amirleri ve asistanlar,

Gerektiginde ek teknik personeli de kapsar.

Tanumlar

Kapah Set: Yakinlik, kismi veya tam ¢iplaklik iceren sahnelerde yalnizca gerekli minimum

personelin sette bulunmasi uygulamasidir.

Yakinlik Koordinatoérii (YK): Oyuncularin fiziksel ve duygusal giivenligini gézeten; riza,

koreografi ve siir yonetimini saglayan uzman kisidir.

Renk Kodlu Yaka Karti: Setteki personelin erigim diizeylerini belirten, renk sistemiyle

kategorize edilmis kimlik kartidir.



4. Kapah Set Protokolleri

4.1. Asgari Gerekli Ekip

4.1.a). Sette yalnizca sahne i¢in gerekli kisiler bulunmalidir. Bu temel ekip:
yonetmen, yardimc1 yonetmen, goriintii yonetmeni, ses ekibi, Yakinlik Koordinatorii
ve gerekli prodiiksiyon temsilcileridir.

4.1.b) Temel olmayan ekip iiyelerinin seti tamamen bosaltmas1 zorunludur.
4.2. Net Iletisim ve Onay
4.2.a) Cekim Oncesinde kisa bir toplant1 veya prova yapilmalidir.

4.2.b) Oyuncular, siirlarina saygi gosterilecegi ve istedikleri anda sahneyi
durdurabilecekleri konusunda bilgilendirilmelidir.

4.2.c) Giivenli kelime belirlenir; bu kelime kullanildiginda sahne derhal durdurulur.
4.3. Gizlilik ve Set Kontrolleri

4.3.a) Set alani, izinsiz kisilerin gorlisiinii engelleyecek sekilde fiziksel bariyerlerle
cevrelenir.

4.3.b) Set girisleri gorevliler tarafindan kontrol edilir; izinsiz girisler engellenir.
4.4. Kapatic1 Giysiler ve Bariyerler
4.4.a) Oyunculara kapatici giysiler ve ten rengi bariyerler saglanir.

4.4.b) Giysi degisimi i¢in 6zel alan tahsis edilir ve gerektiginde Yakinlik
Koordinatorii destek verir.

4.4.c) Kapaticilarin kaymasi halinde ¢ekim durdurulur ve diizeltme yapilir.

4.4.d) Her oyuncu icin sahne sonrasi veya ¢ekim arasinda kullanilacak bornoz
bulundurulmalidir.

4.5. Cihaz Yok Politikas1
4.5.a) Sette telefon veya kayit cihazi bulundurulamaz.
4.5.b) Goriintii yalnizca onaylanmig kameralar tarafindan alinir.
4.6. Saygih Set Davramsi
4.6.a) Tiim ekip profesyonel, sessiz ve odaklanmis ¢calismakla yiikiimltidiir.
4.6.b) Yakinlik sahnelerinde gereksiz hareketlilik veya iletisim engellenmelidir.
4.7. Koordineli Eylem ve Net Isaretler

4.7.a) Sahne baslangic ve bitis isaretleri dnceden belirlenmelidir.



4.7.b) Oyuncular, yalnizca YK tarafindan belirlenen koreografi ve talimatlara bagl
kalmalidir..

4.7.c) Yeni veya onceden onaylanmamis sahneler eklenirse, Yakinlik Koordinatorii
rehberligi alinmalidir.

4.7.d) Yonlendirmelerde anatomik, agik ve teknik dil kullanilmali; argo veya
imalardan kullanilmamalidir. .

4.8. Kapali/Yakin Set Isaretleri
4.8.a) Set girislerinde ve alanda “Kapali Set / Yakin Set” isaretleri yerlestirilmelidir..

4.8.b) Bu isaretler, tiim ekip tiyelerinin giris kisitlamalarin1 anlamasina ve sahneye
saygl gostermesine yardimer olur.

4.9. Sahne Sonrasi1 Kontrol

4.9.a) Sahne tamamlandiktan sonra Yakinlik Koordinatorii oyuncularla kontrol
yapmali, duygusal destek saglamali ve sahneden ¢ikmalarina yardimci olmalidir.

4.9.b) Gerekirse duygusal destek saglanmali ve oyunculara kisa bir 6zel alan
taninmalidir..

4.10. Gizlilik Giivencesi

4.10.a) Tiim sahne detaylar1 gizli tutulmali, gereksiz personelle paylasilmamalidir.

5. Kapal Set Giiniinde Renk Kodlu Yaka Kartlari

Renk Gorev Erisim Diizeyi
D Yesil Kapali Cekim Ekibi: Oyuncular, Yonetmen | Kapali sette bulunma
ve/ya Yardimct Yonetmen, Yakinlik yetkisi vardir.

Koordinatorii, GOriintii Y6netmeni, Ses

Operatorii, Focus Puller, Kamera Operatorii

Sari Kamera, Ses, Isik, Sanat, Set, Kostiim ve Sahne Oncesi ve sonrasi
Makyaj ekip amirleri veya belirledikleri erisim izni vardir. Cekim
kisi. sirasinda sette

bulunamaz.
@ Kirmizi Temel Cekim Ekibi Kapali sahnelere

kesinlikle alinmaz.




6. Kapal Set Bilgilendirme Notu

Tiim kapal1 set protokolleri, ¢ekim giinii 6ncesinde ve ilgili sahnelerden 6nce

yapilacak giivenlik toplantisinda oyunculara ve ekibe bildirilecektir. Kapali set prosediirleri

su sekildedir:

6.1. Ciplaklik veya simiile edilmis cinsel icerik varsa, ¢cekimden oOnce giivenlik

toplantis1 yapilir.

6.2. Tiim dis monitorler kapatilir.
6.3. Yonetmen/ goriintii yonetmeni monitdrleri ortii veya cadir ile gizlenir.
6.4. Focus puller, ses ve senaryo denetcisi monitorleri kapatilir veya ortiiliir.

6.5. Monitorii izleyecek kisiler oyunculara Onceden bildirilir; degisiklik olursa

yeniden bilgilendirme yapilir.

6.6. Diger tiim personelin alan1 terk etmesi saglanir.
6.7. Ciplaklik varsa kostiim ekibi bornoz hazirlamakla gorevlendirilir.
6.8. “Kes” komutu sonras1 kameralar odak kaydirir veya hareket eder veya kaplanir.

6.9. Yardimc1 yonetmen tarafindan ciplaklik i¢eren ¢ekimin basinda veya sonunda

asagidaki komutlar su sirayla verilir:

1. “Kamera hazir” ,“Ses” , “Marker”

2. “Bornoz ¢ikarihiyor”

3. “3/2/1 Oyun”

4. “Kestik”

5. “Bornoz giydiriliyor”

6. “Bornoz giyildi”.

7. Kostim ekibi diginda “Bornoz giyildi.” komutu verilmeden kimse alana
giremez.

7. Kapal Set Personeli

Kapal1 Set Personeli: Oyuncular, Yonetmen ve/ya Yardimer Yonetmen, Yakinlik
Koordinatorii, Goriintli Yonetmeni, Ses Operatorii, Focus Puller, Kamera Operatorii
Ihtiyaca bagl olarak: monitérde bulunmak veya rotuslar icin cagrilmak iizere bir
kostiim, sa¢ ve/veya makyaj temsilcisi bulunabilir.

Set tizerinde bornoz bulundurmak iizere gérevlendirilmis kostiim ekibi tiyeleri
(monitdrde degilse).

Belirli sahneler i¢in ek personel, ¢cekim dncesinde oyuncularla belirtilir ve onaylanir.

(6rn. dublorler, aksesuar, gorsel efektler vb.)



8. Giivenlik Toplantis1 — (1st AD) Yon. Yard. Sette Okuyacag Ornek Metin

Kapal Set Giivenlik ve Etik Bilgilendirmesi

“Arkadaslar, giinaydin/merhaba. Bugiin ¢ekilecek X, Y ve Z numarali sahneler yakinlik igeren 6zel sahneler

oldugu i¢in kisa ama kritik bir giivenlik ve etik bilgilendirmesi yapmamiz gerekiyor.

Bugiin sette Yakinlik Koordinatoriimiiz gérevli olacak. Koordinator, hem oyuncularin hem de ekip tiyelerinin
smirlarinin  korunmasimdan ve giivenli bir ¢ekim ortaminin saglanmasindan sorumludur. Sahneyle ilgili
yonlendirmeleri baglayicidir ve hepimiz buna uygun sekilde calisacagiz. Sorulariniz veya cekinceleriniz olursa

dogrudan Koordinatére ulasabilirsiniz.

Cekilecek sahne yakinlik igermektedir. Oyuncular, dnceden belirlenmis sinirlar ve onaylanmis koreografi/reji
disina ¢ikmayacaktir. Mahremiyeti korumak i¢in kapatict malzemeler ve bloklama kullanilacaktir. Kapali set
protokolii uygulanacaktir. Sahne Oncesi ve sonrasi alan tamamen bosaltilacak, set kapatilacak ve minimum
ekiple hazirlik yapilacaktir. Oyuncular ve Koordinator, sahneyi durdurma hakkina sahiptir. Rahatsizlik

durumunda ¢ekim giivenli sekilde durdurulacaktir.

Set Erisimi ve Minimum Ekip Prensibi uygulanacak; yalnizca sahne igin gerekli kisiler sette olacak. Monitdr ve
ses erigimi sinirl tutulacaktir. Cekim alani disinda sinirl erisim ekibi vardir; sette bekleyen ekip acil olmadikga

telefon veya sosyal medya kullanamaz.
Yaka Kart1 Renk Sistemi su sekildedir:

® Yesil Yaka Karti: Kapali set / temel ¢ekim ekibi (Oyuncular, Yonetmen, Yardimer Yonetmen,
Yakinlik Koordinatorii, Goriintii Yonetmeni, Ses Operatorii, Focus Puller, Kamera Operatorii) — sahne sirasinda

kapali sette bulunma yetkisi vardir.

Sart Yaka Karti: Hazirlik ekibi (Sanat Yonetmeni, Isik Sefi, Kamera Sefi, Makyaj, Sag,
Kostiim ekiplerinden minimum temsilci) — sahne 6ncesi, ¢ekim aralarinda ve sonrasi set alanina giris izni vardir;
¢ekim sirasinda sette bulunamaz. Sar1 ekip, oyuncular bornoz giymeden veya dinlenmeye ge¢cmeden kapali

¢ekim alanina girmemelidir.

@ Kirmiz1 Yaka Karti: Diger set ekibi (teknik destek, asistanlar vb.) — sahne siiresince base’de

kalir; set alanina giris yoktur.

Profesyonellik dis1 saka, yorum veya uygunsuz konusma yasaktir. Sifir cihaz politikas1 gegerlidir; kimse telefon
veya kayit cihazi kullanamaz. Set goriintiileri yalnizca yetkili kisiler tarafindan kaydedilebilir; sosyal medya

paylasimi yasaktir.

Bu sahneler yiiksek dikkat, saygi ve profesyonellik gerektirir. Hepinizden bu hassasiyeti gostermesini rica
ediyorum.

Tesekkiirler.”



